
>  C H A R G É. E  D E  G E S T I O N  F I N A N C I È R E  E T  B U D G E T A I R E

C O N T R AT  D’A P P R E N T I S S A G E

D E S C R I P TI O N  D U  P O S T E  

L’apprenti.e exercera ses missions au sein de la Direction  Appui aux Territoires, Europe et
Coopération, Service Aides aux Communes, 32 rue Foch à Perpignan.

Missions confiées :

> Gestion Financière
• Contribuer à suivre les paiements hebdomadaires
• Tenir à jour les tableaux de bord de pilotage et de suivi des aides
• Participer à l’élaboration des extractions des données 
• Participer à l'instruction de certaines demandes de paiement
• Mise en place d’outils, de référentiels, de tutoriels pour l’ensemble du service

> Gestion Budgétaire
• Participation à l’élaboration du budget du service
• Contribuer à suivre les lignes budgétaires et assurer leur équilibre
• Préparer les virements entre les lignes budgétaires
• Recenser les subventions caduques et avec reliquat à soumettre au vote

Contribuer de façon générale à gérer et développer le dispositif de contrôle interne relatif aux
Aides aux Communes.

Participer à la mise en place d'un futur portail dématérialisé de dépôt de demande de subvention à
destination des communes.

Autres avantages : Tickets repas + financement d’une carte d’abonnement aux transports publics à
hauteur de 80 %
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Le Département des Pyrénées-Orientales est une collectivité territoriale de 2 500 agents. Il a des
missions  essentielles  pour  le  territoire :  solidarité,  jeunesse,  aménagement  du  territoire,
environnement, sécurité, culture, tourisme. 



P R O FI L  D U  C A N D I D AT  

Profil/filière recherchée : Titulaire d’un niveau bac+2 minimum, filière comptabilité-gestion.
Niveau de diplôme  : - DUT GEA option gestion comptable et financière/ - BTS Comptabilité Ges-
tion

Compétences/qualités attendues :
•Goût pour le travail en équipe
•Maîtrise des logiciels bureautiques et financiers 
•Maîtrise de l'environnement informatique
•Organisation et méthode
•Capacité de synthèse et réactivité 
•Connaissances en matière de comptabilité

R E N S E I G N E M E N T S  

Date de début souhaitée : rentrée 2024

Durée : 1 an et plus 

Merci d’adresser votre candidature (lettre de motivation + CV) à  Laurence BERMOND, Référente
gestion subventions en investissement, Service Aide aux Communes, laurence.bermond@cd66.fr –
04 68 85 82 82.
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